Regulament
privind aprobarea cursurilor organizate de furnizorii de educatie, de formare profesionala
si de perfectionare a personalului navigant

Articolul 1. - Domeniu de aplicare

(1) Prezentul regulament stabileste procedura de verificare a furnizorilor de educatie, de
formare profesionald sau de perfectionare a personalului navigant roman, prin formele de pregatire si
perfectionare aprobate, in vederea aprobarii cursurilor de pregatire necesare obtinerii si mentinerii
valabilitatii brevetelor si certificatelor de capacitate a personalului navigant.

(2) Regulamentul are la baza art. 11 alineatul (1) si (2) din Ordonanta Guvernului
nr.42/1997 privind transportul maritim §i pe caile navigabile interioare, cu modificarile si completarile
ulterioare si cap. X, art. 11 alineatul 2 din Ordinului Ministrului Transporturilor nr.1354/19.12.2007
privind stabilirea criteriilor minime pe care trebuie sd le indeplineasca furnizorii de educatie, de
formare profesionald sau de perfectionare pentru a organiza si desfasura forme de pregatire si
perfectionare aprobate, in vederea obfinerii $i mentinerii valabilitatii brevetelor si certificatelor de
capacitate ale personalului navigant.

Articolul 2. - Depunerea dosarului de aprobare

(1) In vederea aprobarii organizarii si desfasurarii formelor de pregatire aprobate, furnizorii
de educatie, de formare profesionala sau de perfectionare trebuie sd depuna prin registratura institugiei
la Serviciul ,,Examinari, Confirmari STCW?”, un dosar care va cuprinde:

a) cererea de aprobare a cursului, prevazutd in anexa nr.1 la prezentul regulament, completata

si semnata de reprezentantul legal al institutiei care solicitd aprobarea, in care se vor mentiona

cursurile pentru care se doreste aprobarea.

b) copii ale actelor de infiintare si inregistrare de la Registrul Comertului ale solicitantului,

inclusiv actele aditionale;

¢) copii dupa documentul de proprietate sau contractul de inchiriere a sediului in care isi

desfasoara activitatea;

d) copie dupa documentul de acreditare/autorizare a solicitantului, eliberat de catre Ministerul

Educatiei, Cercetarii si Tineretului sau de Consiliul National de Formare Profesionala a

Adultilor;

e) programele analitice ale cursurilor la disciplinele de specialitate pe care le organizeaza, in

doua exemplare;

f) lista cu personalul didactic si instructorii implicati in procesul de predare, coordonare si

verificare precum si documentele care atestd indeplinirea cerintelor prevazute in art.5 alineatul

II din prezentul regulament ;

g) lista cu baza materiald utilizatd (laboratoare, echipamente, aparaturd aflatd in dotare,

computere, softuri, simulatoare, etc.), insotitd de documente doveditoare de proprietate sau

inchiriere;

h) copie dupa ultimul raport de audit privind certificarea/mentinerea unui sistem de

management al calittii;

1) dovada achitarii contravalorii tarifului prevazut de legislatia in vigoare.

(2) Fiecare fila a dosarului de aprobare va fi numerotatd si stampilatd, prima pagind a
dosarului este opisul documentelor, iar pe ultima pagind se consemneaza numarul de file existente.
Dosarul va fi legat si numerotat.



Articolul 3. - Procedura de numire a comisiei de verificare

(1) Directorul General al ANR rezolutioneaza cererea prin care se solicitd aprobarea
cursurilor, stabileste comisia si termenul de verificare.

(2) Cererea va fi repartizatda Serviciului ,,Examindri, Confirmari STCW” din cadrul
Directiei de Certificare si Examinare Personal Navigant, pentru intocmirea deciziei.

(3) Prin decizie se numeste o comisie formatd din 3 membri, dintre care unul este
presedintele comisiei. In comisie va fi nominat si un secretar din cadrul Directiei de Certificare si
Examinare Personal Navigant, Serviciul ,,Examinari, Confirmari STCW”.

(4) Membrii comisiei de verificare vor fi nominalizati dintre angajatii ANR, care au
pregatire specificd in domeniile care fac obiectul verificarii, cunosc principiile metodologice ale
activitatilor didactice de formare profesionala a adultilor si nu sunt implicati in procesul de educatie
sau pregatire profesionala a personalului navigant.

(5) Secretarul are sarcina de a informa toate persoanele numite in comisia de verificare.
Lista cu componenta comisiei de verificare nu se face publica.

(6) Componenta comisiei ramane aceeasi pe toatd durata procesului de verificare. Se pot
efectua modificari numai cu aprobarea Directorului General al ANR in urmatoarele situatii:

a) la cererea scrisd, motivata de inlocuire a persoanei in cauzd (imbolnavire, accident, deces
sau alte situatii justificate);

b) la constatarea unor abateri, urmare carora cel vinovat nu mai poate fi mentinut in comisie.

Articolul 4. - Atributiile comisiei de verificare

(1) Presedintele comisiei de verificare raspunde in fata Directorului General al ANR de:
a) corectitudinea actelor intocmite in legatura cu procesul de verificare al cursurilor solicitate;
b) prelucrarea regulamentului cu membrii comisiei de verificare §i stabilirea atributiilor
acestora 1n cadrul comisiei;
¢) intocmirea programului si planului de verificare a cursurilor;
d) organizarea procesului de verificare prin:
1. stabilirea obiectivelor si durata programului de verificare;
. stabilirea responsabilitatilor, resurselor si procedurilor de lucru;
. asigurarea implementarii programului de verificare;
. monitorizarea, analiza si Imbunatatirea programului de verificare;
. intocmirea programului verificarilor intermediare;
. participarea efectiva la verificarea cursurilor supuse procesului de aprobare;
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) organizarea si orientarea echipei de verificare;

f) intocmirea raportului de verificare pentru fiecare curs verificat, prevazut in anexa nr.4 la
prezentul regulament

g) semnarea documentelor intocmite de membrii comisiei §i secretar n legdtura cu procesul
de verificare;

h) vizarea raportului de verificare sau de neconformitate intocmit de evaluatorul care a
analizat cursul in cauza;

1) monitorizarea modului de aplicare a criteriilor si standardelor cursului aprobat.

(2) Membrii comisiei de verificare raspund in fata presedintelui comisiei de:

a) corectitudinea actelor intocmite in legatura cu procesul de verificare;

b) verificarea cursurilor supuse procesului de aprobare;

¢) intocmirea §i semnarea actelor in legatura cu procesul de verificare;

d) intocmirea raportului de verificare pentru fiecare curs verificat, prevazut in anexa nr.4 la
prezentul regulament;

e) intocmirea rapoartelor de neconformitate si acceptarea rapoartelor de actiunilor corective,
prevazute in anexa nr.3 la prezentul regulament;



f) respectarea corectitudinii in desfasurarea procesului de verificare.

(3) Atributiile secretarului comisiei de verificare sunt urmatoarele:

a) Intocmirea documentelor si situatiillor necesare bunei desfasurdri a operatiunilor de
verificare.

b) instiintarea persoanelor numite in comisia de verificare;

¢) primirea actelor din dosarele de aprobare;

d) pastrarea actelor din dosarele de aprobare;

e) notificarea institutiilor asupra programului de verificare si a hotararilor comisiei de
verificare precum si asupra modificarilor intervenite;

f) distribuirea formularelor catre membrii comisiei de verificare, primirea acestor formulare
completate si inregistrarea lor acolo unde este cazul;

g) centralizarea rezultatelor procesului de verificare;

h) intocmirea situatiei cu rezultatele finale ale procesului de verificare;

1) evidenta documentelor de aprobare, prevazuta in anexa nr.2 la prezentul regulament;

j) arhivarea documentelor.

Articolul 5. - Procesul de verificare

(1) Comisia preia dosarul depus de catre solicitant, analizeazd documentele depuse pentru
aprobarea cursurilor, stabileste programul si planul de verificare in colaborare cu solicitantul si-1
inainteaza secretarului.

(2)  Secretarul comisiei notificd solicitantul §i primeste confirmarea scrisd din partea
conducatorului institutiei asupra programului de verificare stabilit.

(3) In baza programului, comisia incepe procedura de verificare a capacitatii educationale,
urmarindu-se cel putin cerintele mentionate in Lista de verificare prevazuta in anexa nr. 5 la prezentul
regulament, respectiv:

I. Structura programelor analitice, continutul si modul de desfasurare a cursurilor

a) programele analitice de curs, trebuie sa includa:
1. datele de identificare ale programului de formare profesionald;
2. conditiile de admitere a candidatilor;
3. obiectivele, exprimate in competente profesionale ce urmeaza a fi dobandite de
fiecare persoand care urmeaza programul de educatie si formare profesionald, in
concordanta cu standardele specifice personalului navigant si auxiliar din transporturile
navale;
4. durata de pregatire;
5. locul de desfasurare;
6. formele de organizare;
7. planul tematic de pregatire;
8. numarul maxim de participanti pe o serie/grupa-subgrupa;
9.modalitatile de verificare a participantilor pe parcursul si la terminarea cursului;
10. mijloacele si tehnicile de predare, procedurile, materiale si echipamentele necesare
atingerii nivelelor de competenta corespunzatoare.

b) programele analitice de curs pentru cursurile de formare profesionald trebuie sa aiba

urmatorul continut:

1. pentru formarea profesionald a ofiterilor de marina in conformitate cu cerintele cap. II
si IIT din Conventia STCW, pachetele de formare profesionala din cadrul institutiilor de
invatamant de marina trebuie sa fie cel putin conforme cu modelele de curs IMO 7.01,
7.02,7.03,7.04 51 3.17;



2. pentru formarea profesionald a personalului navigant, altul decat ofiterii de marind
prevazuti de Conventia STCW, cursurile trebuie sd asigure dobandirea unor competente
profesionale conforme cu standardele ocupationale recunoscute la nivel national.

c) programele analitice de curs pentru perfectionarea personalului navigant se bazeaza pe
cerintele minime ale cursurilor model IMO si se realizeaza prin programe ce cuprind totalitatea
activitatilor de pregatire teoretica si/sau practica in vederea realizarii obiectivelor de formare de
competente pentru un anumit domeniu;

d) programa analiticd a cursului pentru care se solicita aprobarea, trebuie sd se incadreze in
programa de studii aprobata de Ministerul Educatiei, Cercetarii §i Tineretului.

I1. Resursele umane necesare organizarii si desfasurarii cursurilor

a) prin personal didactic, se intelege personalul care desfasoara activitati didactice in institutia
respectiva,

b) personalul didactic si instructorii implicati in procesul de predare si verificare trebuie sa fie
calificati corespunzator pentru tipul si nivelul formei de pregatire, de instruire si verificare la care
participa;

c) orice persoana care asigura coordonarea activitatilor trebuie:

1. sa cunoasca programul si obiectivele specifice pentru fiecare tip de curs coordonat;

2. sa fi acumulat o experientd de minimum 3 ani ca instructor sau cadru didactic
universitar pentru unul sau mai multe din cursurile pe care le coordoneaza;

3. sa cunoasca prevederile specifice metodologiei de desfasurare a cursurilor pe care le
coordoneaza;

4. instructorii de simulatoare trebuie:

4.1. sa aiba atestat de instructor pentru simulatorul respectiv, eliberat de furnizor;

4.2. sa aiba experienta operationald practica a utilizarii respectivului tip de simulator,
atunci cand unul sau mai multe din cursurile pe care le coordoneaza presupune utilizarea
unui simulator.

d) orice persoana care asigura predarea si/sau verificarea trebuie:

1. sd cunoasca programul de formare profesionald si sa inteleagd obiectivele specifice
respectivului tip de curs desfasurat;

2. sa fie licentiata in specialitatea pentru care se executd formarea profesionala

3. sa fie detindtoarea unui brevet de nivel managerial sau sa detind un titlu didactic
universitar in conformitate cu prevederile legale pentru specialitatea respectiva, in cazul
formarii profesionale a personalului navigant maritim;

4. sa detind un atestat ca a urmat un curs de pregatire Tn metodele si tehnicile de formare
profesionald si/sau verificare, in conformitate cu cerintele si obiectivele cursurilor
model IMO 6.09/3.12, sau modulul psihopedagogic pentru cadrele didactice
universitare.

I11. Baza materiala consti in verificarea :

a) spatiilor dotate corespunzator in vederea organizarii si desfagurarii activitatilor de pregatire
teoretica si practica,

b) numarului de locuri din sélile de curs/ laborator, trebuie sa fie corelat cu marimea grupelor
de studiu (numarul de locuri trebuie sa fie corespunzator cu numarul total al cursantilor.);

c) biblioteca trebuie sd detind fondul de carte propriu suficient pentru a acoperi bibliografia
cursurilor din planul de Invatamant;

d) laboratoarelor (care trebuie sd fie corespunzatoare pentru toate cursurile din planul de
invatamant care au prevazute prin programa analitica activitafi de acest gen) acestea trebuie sa fie
dotate cu tehnica de calcul si aplicatii software cu licentd, specifice programelor de formare
profesionald, pentru numarul de locuri de la pct. b );
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e) mijloacelor audiovizuale pentru sustinerea prelegerilor teoretice si exemplificarilor
practice;

f) spatiilor special amenajate pentru efectuarea exercitiilor si activitatilor practice;

g) simulatoarelor de diverse tipuri, functie de programul de formare profesionala specific, care
trebuie sa indeplineasca cerintele minime impuse de standardul de certificare a simulatoarelor maritime
prevazut in anexa nr. 7 la prezentul regulament.

(7) Daca in procesul de verificare, comisia decide ca este necesara consultarea unui expert
independent, presedintele poate propune Directorului General al ANR suplimentarea comisiei cu un alt
membru.

Articolul 6. - Documentul de aprobare
I
(1)  In urma inspectiei, comisia va intocmi un raport de verificare la care se vor anexa Lista
de verificare (anexa 5) si Fisa de observatie (anexa nr. 8), raport care va sta la baza deciziei
Directorului General al ANR in aprobarea sau respingerea cererii solicitantului de a organiza si
desfasura cursul solicitat.

(2) In cazul in care raportul de verificare este favorabil, Directorul General al ANR
rezolutioneaza si transmite documentul Serviciului ,,Examinari, Confirmari STCW” pentru intocmirea
documentului de aprobare.

(3) Solicitantului i se emite un document de aprobare semnat de Directorul General al
ANR.

IL.

(4) In cazul in care comisia constatd neindeplinirea unor cerinte previzute in capitolele V,
VI, VII, din Ordinul Ministerului Transporturilor nr.1354, care pot afecta derularea normala a cursului,
constatari adnotate in fisa de observatie, presedintele comisiei de verificare va Intocmi un raport de
neconformitate care va sta la baza notificarii solicitantului, cdruia i se poate aloca un termen de
remediere de pana la 30 de zile.

(5) Daca dupa notificarea primita de la ANR, solicitantul, in termenul de solutionare stabilit
de comisie, depune documente justificative pentru remedierea deficientelor constatate in procesul de
verificare, comisia va analiza si va propune Directorului General aprobarea sau respingerea cursului.

(6) Daca se depaseste termenul stabilit de comisie si solicitantul nu poate remedia
deficientele constatate, presedintele comisiei va intocmi raportul de verificare cu propunerea de
respingere a cursului. Procedura de verificare poate fi reluatd in conditiile completarii dosarului si
achitarii tarifului legal.

I11.

(7) In situatia in care comisia de verificare considera necesar a face unele observatii sau
recomandari, mentionate in fisa de observatie, in scopul imbunatatirii modului in care se desfasoara
cursul respectiv, presedintele comisiei va intocmi raportul de verificare cu propunerea de eliberare a
documentului de aprobare, dar cu conditia ca aceste observatii/propuneri sa fie stinse de catre solicitant
intr-un termen stabilit de comisie,care dar nu va fi mai mare de 30 de zile de la data aducerii la
cunostinta.

(8) Daca observatia nu se stinge in termenul stabilit de comisie, presedintele comisiei de
verificare propune suspendarea documentului de aprobare.

IV.

(9) Documentul de aprobare se identificd prin numar, serie, data eliberdrii si se
inregistreazd la ANR de catre secretarul comisiei in registrul de evidenta al furnizorilor de educatie,
pregatire profesionald si specializare carora li s-a aprobat organizarea si desfasurarea formelor de
pregatire si perfectionare aprobate.



(10) Perioada de valabilitate a documentului de aprobare este de 5 ani si se vizeaza anual in
baza rezultatului procesului de monitorizare.

(11) Dupa expirarea perioadei de valabilitate de 5 ani a documentului de aprobare se va relua
procedura de verificare a cursurilor in vederea eliberarii unui nou document.

(12) Solicitantul va depune o noud cerere de aprobare la care se vor anexa documente
privitoare la modificarile aparute si programele analitice ale cursurilor pentru care se solicitd
aprobarea, va achita contravaloarea tarifelor legale, dupa care procesul de aprobare va fi reluat.

Articolul 7. - Contestarea

(1) Solicitantul caruia i s-a respins cererea de organizare si desfasurare a formelor de
pregatire si perfectionare aprobate, poate contesta hotararea comisiei de verificare in termen de 15 zile
de la data primirii notificarii prevazuta in anexa nr. 6 a prezentului Regulament .

(2) In aceasta situatie, Directorul General al ANR prin decizie, va numi o comisie
desemnata pentru analizarea si rezolvarea contestatiei depuse.

(3) Comisia va analiza contestatia si va decide admiterea sau respingerea ei si va notifica
solicitantului motivele care au stat la baza acestei decizii. Solutionarea contestatiei se face in termen de
30 de zile de la data inregistrarii acesteia.

(4) 1In cazul admiterii contestatiei, comisia de verificare va continua procesul de verificare a
cursului.

(5) In cazul in care contestatia este respinsi, solicitantul va fi notificat si i se vor returna
documentele depuse.

Articolul 8. - Procesul de monitorizare

(1) Monitorizarea consta In urmarirea permanentd de catre ANR prin comisiile desemnate a
respectari de catre furnizori a criteriilor minime de pregétire profesionald precum si implementarea in
procesul educational a ultimilor cerinte din domeniu. Aceastd activitate se va face de cétre comisia care
a efectuat verificarea anterioara aprobarii organizarii si desfasurarii formelor de pregatire si
perfectionare aprobate.

(2) Procesul de monitorizare constd in verificari intermediare programate efectuate la
interval de cel mult 12 luni si verificari neprogramate din initiativa comisiei pe parcursul derularii
cursului.

(3) La data stabilitd pentru verificarile intermediare programate comisia va evalua
furnizorul de educatie pregatire profesionald sau specializare pentru verificarea mentinerii criteriilor
care au stat la baza autorizarii.

(4) Verificari neprogramate sunt stabilite de presedintele comisiei pentru:

a) urmarirea procesului de invatamant, pregatire;

b) respectarea planului de invatamant;

¢) supravegherea procesului de verificare;

d) respectarea programului obligatoriu de practica;

e) in cazul unor sesizari gi/sau situatii speciale.

(5) Dupa verificare comisia va intocmi un raport periodic de monitorizare ce va cuprinde
concluziile si propunerile comisiei, care va fi depus la dosarul de evaluare al cursului si transmis in
copie solicitantului evaluat.

(6) Pentru neconformitatile constatate se vor solicita acfiuni corective cu termene stabilite
de catre auditori.

Articolul 9. - Suspendare si anulare

(1) In cazul in care in urma verificarii $i monitorizarii se constatd neindeplinirea de catre
furnizor a criteriilor stabilite pentru organizarea si desfasurarea cursurilor de educatie formare



profesionala sau perfectionare, comisia va notifica solicitantul sa intreprindd masurile corective pentru
remedierea deficientelor constatate.

(2) Daca furnizorul nu intreprinde actiunile corective pentru remedierea deficientelor
semnalate de catre comisia de verificare, sau observatiile/recomandarile facute la eliberarea
documentului de aprobare nu au fost remediate in termenul stabilit, presedintele comisiei propune
suspendarea documentului de aprobare pe o perioadi de maximum 3 luni. In baza propunerii comisiei,
Directorul General al ANR emite Decizia de suspendare pentru forma de pregatire care nu mai
intruneste criteriile aprobarii initiale.

(3) In Decizia de suspendare se vor mentiona in mod expres deficientele constatate si
termenul la care acestea trebuie remediate.

(4) Documentul produce efecte de la primirea notificarii de catre furnizor.

(5) Dupa remedierea deficientelor si achitarea tarifului corespunzator, furnizorul va solicita
ANR reverificarea cursului. Comisia va verifica dacd deficientele au fost remediate corespunzétor si va
propune aprobarea sau nu, in functie de rezultatele reverificarii.

(6) Daca comisia constatd ca dupa expirarea termenului de suspendare deficientele nu au
fost remediate, va propune anularea documentului de aprobare.

(7) Decizia de anulare a documentului de aprobare va fi semnata de Directorul General al
ANR si comunicata solicitantului in termen de 5 zile de la data emiterii, mentionandu-se motivele
anularii.

(8) Pentru reluarea activitatii, n cazul anularii documentului de aprobare, solicitantul va
relua procedura de aprobare.

(9) Toate cursurile sau programele de formare profesionald, in desfasurare Tn momentul
emiterii unei decizii de suspendare sau de anulare, vor fi finalizate sub supravegherea comisiei.

(10) Pentru perioada suspendarii sau anularii documentului de aprobare eliberat unui curs,
certificatele de curs eliberate de catre furnizorul de educatie, formare profesionald sau specializare in
cauza nu vor fi recunoscute de catre ANR.

Articolul 10. - Dispozitii finale

(1)  Prezentul regulament se aproba prin decizia Directorului General al ANR.

(2)  Serviciul Examinari, Confirmari STCW din cadrul Directiei de Certificare si Examinare
Personal Navigant va duce la indeplinire prevederile prezentului Regulament.

Anexa 1 — Cerere aprobare cursuri

Anexa 2 — Document de aprobare

Anexa 3 — Raport de neconformitate/ actiuni corective
Anexa 4 — Raport de verificare

Anexa 5 — Lista de verificare

Anexa 6 — Cerere contestatie

Anexa 7 — Standarde simulator

Anexa 8 - Fisa de observatii



